APROBAT
DIRECTOR DIRECTIA RESURSE UMANE
SI SECRETARIAT GENERAL,

Anda Hggel 0

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de tichete de masa pentru perioada
iunie 2016 - mai 2017

CAP, 1. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectu! prezentului caiet de sarcini este achizitionarea de tichete de masa pentru salariatii din
cadrul Societdtii Electrocentrale Bucuresti SA.

CAP. II. SCOPUL ACHIZITIEI PRODUSELOR

Achizitia produselor se face in scopul punerii in aplicare a articolului 5.38, alineatul 2 din
Contractul Colectiv de Munca al Societdtii Electrocentrale Bucuresti SA in vigoare, in conformitate cu
Legea nr. 142/1998 privind acordarea tichetelor de masa.

CAP.III.VALOAREA SI DURATA ACHIZITIEI

Numarul total al tichetelor de masa achizitionate (si implicit valoarea) se stabilegte lunar in
functie de numarul de salariati ce au dreptul sd primeasca tichete de masa corespunzator numarului
de zile lucrate in luna respectiva, conform Legii nr. 142/1998 privind acordarea tichetelor de masa.

Perioada de achizitie a tichetelor de masa este de 12 luni calendaristice de la data semnarii
contractului.

CAP. IV. TERMENUL DE LIVRARE

Tichetele de masd vor fi livrate pe bazd de comanda ferma. Livrarea tichetelor de masd se
face in 1 (una) zi lucratoare de la data primirii comenzii.

CAP. V. TRANSPORTUL, LIVRAREA SI RECEPTIA TICHETELOR

Transportul tichetelor de masd se va face de catre emitent, in conditii de securitate, prin
mijloace specializate, folosite in vederea transportului biletelor de valoare pand n momentul
receptiondrii acestora de catre persoana responsabild din Societatea Electrocentrale Bucuresti SA.

Receptia tichetelor de masd se va face la sediul Societdtii Electrocentrale Bucuresti SA din
Splaiul Independentei nr. 227, sector 6, Bucuresti.

CAP. VI, CONDITII DE PLATA

Societatea Electrocentrale Bucuregti SA, achita emitentului pentru fiecare comanda, valoarea
integrala a acesteia in momentul primirii tichetelor de masé care vor fi insotite si de factura.

Plata se va face in prima zi lucratoare dupa primirea tichetele de mas3. Plata se face prin ordin
de plata in baza facturii fiscale.

Emitentul inscrie in factura de livrare a tichetelor de masd urmatoarele:

- numarul de ordine dintr-o serie continud, care caracterizeaza cronologia emisiei de tichete de

masa a emitentului, corespunzatoare numarului de tichete livrate Societatii Electrocentrale

Bucuregti SA;

- pretul unitar al imprimatului reprezentand tichetul de masd sau valoarea totald a

imprimatelor;

- valoarea nominald a unui tichet de masa imprimatd pe acesta, din seria livrats;

- valoarea totald corespunzatoare numadrului de tichete de masa livrate;

- numarul contului bancar distinct si denumirea bancii unde isi are deschis contul acesta.
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Emitentul accepta returnarea din partea Societdtii Electrocentrale Bucuresti SA a tichetelor de
masa neutilizate si ramburseaza suma aferentd valorii nominale a acestora in situatia in care
returnarea se face In termen de cel mult 60 de zile de la data expirarii acestora.

CAP.VIIL. CONDITII TEHNICE MINIMALE $I OBLIGATORII

Emitentul trebuie sd ducd la indeplinire obligatiile prevazute in Legea 142/1998 si a Normelor
Metodologice pentru aplicarea acesteia.

Emitentul trebuie sa tipareasca tichetele de masa folosind un suport tehnic special, care sé nu
permita falsificarea acestora si care sd cuprinda toate datele prevazute de normele legale aflate in
vigoare:

- seria numerica intr-o ordine crescétoare;

- date ce definesc angajatorul (denumirea si sediul, numarul de Tnmatriculare la registrul

comertului, cod fiscal);

- valoarea nominald a unui tichet de masa;

- perioada de valabilitate a tichetului de masa;

- interdictia pentru achizitionarea de tigari si bduturi alcoolice;

- denumirea si sediul emitentului;

- spatiu destinat inscrierii datei si stampilei unitatii de alimentatie publica la care salariatul a

utilizat tichetul de masa;

- personalizarea tichetelor, prin inscrierea pe tichetul de masa a numelui, prenumelui i

codului numeric personal al utilizatorului, date ce vor fi puse la dispozitie de beneficiar;

- livrarea tichetelor de masa in colete ambalate si securizate, diferentiate pe puncte de lucru

(uzine), insotite de listele de distribuire a tichetelor de masa;

- livrarea tichetelor de masa in plicuri individuale sigilate.

Emitentul are obligatia de a pune la dispozitia clientului lista actualizatd cu unitdtile de
alimentatie publica la care angajatii pot folosi tichetele de masa si in termen de 10 zile de la
semnarea contractului sa Tncheie conventii cu unitatile comerciale si de alimentatie publica solicitate
de catre Societatea Electrocentrale Bucuresti SA.

Emitentul va comunica beneficiarului modificarile legislative intervenite cu privire la tichete de
masé.

Emitentul va nominaliza o persoand de contact.

CAP. VIII. ALTE CONDITII

in scopul distribuirii corecte si operative a tichetelor de mas3 catre salariati, Societatea
Electrocentrale Bucuresti SA este cea care poate decide i modifica modul de livrare a tichetelor de
masa.

CAP. IX. ALTE CLAUZE

Furnizorii Tsi vor intocmi oferta in baza prezentului caiet de sarcini si a precizdrilor facute de
Societatea Electrocentrale Bucuresti SA in documentatia procedurii de achizitie.

Sef Serviciu Administrare Personal
si Relatii de Munca,
Dan Dumitru
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